
TRILOGIE • mail@trilogie.de • www.trilogie.de
Seite 1 von 1

SYLVIA
HOFFMANN
Backoffice

Arbeitssprache(n)

hoffmann@trilogie.de

Schwerpunktthemen

Auftragsabwicklung und -verwaltung
Seminarorganisation
Material-Logistik
Rechnungswesen

Wofür ich mit meiner Arbeit sorge

Ich sorge im Backoffice von TRILOGIE u.a. für reibungslose Abläufe und den Materialfluss.
Dazu gehört z.B., dass unseren Trainer:innen sowie den Kundinnen und Kunden alle Unterlagen und
Materialien zur rechten Zeit am rechten Ort zur Verfügung stehen.

Was mir am Herzen liegt

eine freundliche, transparente und service-orientierte Kommunikation mit Kundinnen & Kunden,
Kolleginnen & Kollegen
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